UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 2281/QD-UBND Ha Tinh, ngay 20 thang 7 ndam 2020
QUYET PINH

Vé viée cﬁngobé Danh muc va Quy trinh ngi bg thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén quin ly cia nganh Tai chinh ap dung tai
UBND cap xa trén dia bantinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii vé sita d6i, bo sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phii hwéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu huwong dan thi hanh mot. 6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Xét d@é nghi ciia Gidm doc S¢ Tai chinh tai Vin ban sé 2594/STC-VP ngdy
13/7/2020; S6 Khoa hoc va Céng nghé tai Vin ban so 908/SKHCN-TDC ngay
13/7/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyet dinh nay Danh muc va Quy trinh n6i by
09 (chin) thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén quan 1y cua nganh Tai chinh 4p
dung tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Tai chinh chu tri, phdi hop v6i Vian phong Poan DBQH,
HDND va UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can cur Quyét dinh nay xay
dung quy trinh dién tur giai quyet thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin Dich
vu cong truc tuyén cua tinh dé 4p dung thong nhat tai UBND cap huyén, cap xa
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ban hanh.



Chéanh Van phong Poan BPBQH, HDND va UBND tinh; Gidm ddc cac s6;
Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Cha tich UBND céc huyén, thanh pho, thi
xa; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va cac to chire, cd nhan c6 lién quan
chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Phé CVP Tran Tuan Nghia;
- Trung tdm PV HCC tinh;
- Trung tdm TT-CB-TH tinh;
- Luu: VT, PC.

Ping Quéc Vinh



DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA NGANH TAI CHINH AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH HA TiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2281/0P-UBND ngay 20/7/2020 ciia Chii tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | Tén thu tuc hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hién

Phi, 1€
phi

Tén VBQPPL quy dinh
ndi dung sira doi

I. Linh vue quéan ly Cong san

Mua sam tai san cong
phuc vu hoat dong cua co
quan, td chtc, don vi
1 |trong truong hop khong
phai 1ap thanh du an dau
tu.

30 ngay, ké tur
ngay nhan dugc
day du ho so hop
1€.

B6 phan Tiép
nhan va Tra
két qua UBND
cép xa

Khong

- Luat Quan 1y, str dung tai san cong;
-Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat Quan ly, su
dung tai san cong;

- Quyét dinh s650/2017/QD-TTg ngay
31/12/2017 cua Thu tudéng Chinh phu
Quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung
may moc thiét bi trong cic co quan, tO
chure, don vi;

- Nghi quyét 114/2018/NQ-HDND ngay
13/12/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh
quy dinh vé phan cdp quan ly tai san
cong trén dia ban tinh Ha Tinh.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

Thué tai san thudc quyén

30 ngay, ké tur
ngay nhan duogc

- Luat Quan 1y, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sd diéu ctia Luat Quan ly, su

quan 1y cta co quan, don | day di ho so hop Nhu trén Khong | dung tai san cong;

VL. Ié. - Nghi quyét 114/2018/NQ-HDND ngay
13/12/2018 cua Hoi dong nhén dan tinh
quy dinh v€ phan cap quan ly tai san
cong trén dia ban tinh Ha Tinh.

Chuyén d6i cong nang sir | 30 ngay, ké tur - Luét Quan 1y, str dung tai san cong;

dung tai san cong trong ngéy qnhe;ln dugc A - Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay

truong hop khong thay | day du ho so hop | Nhu trén Khong | 26/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
doi doi twong quan ly, sir | 1€. tiet mot s6 diéu cua Luat Quan ly, su
dung tai san cong. dung tai san cong.
30 ngay, ké tur
o ens e A ngay nhan dugc Nhu tré . A
Ban tai san cong. day dii ho so hop ren Khong Nhu trén
1€.

Ban tai san cong cho| 07 ngay lam Khong

nguoi duy nhat theo quy | viée, ké tir ngay

dinh. tai khoép 2 biéu 2? nhan dugc day du Nhu trén Nhu trén

Nghi dinh sO

151/2017/ND-CP  ngay

26/12/2017 cua Chinh

phu.

hd so hop 18.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

Huy bo quyét dinh ban 07 ngay lam viéc, Nhu trén Khong

dau gia tai san cong. ké to ngay nhan Nhu trén
dugc day du ho
so hop €.
30 ngay, ké tur

ex: o A ngay nhan dugc Nhur tré . A

Thanh 1y tai san cong. diy dit ho so hop u tren Khong Nhu trén
1€.

Tiéu hay tai san cong cap | 30 ngay, ké tur Nhu trén Khong

xa ngay nhan dugc Nhu trén
day du ho so hop
1€ :

Xir Iy i | 30 ne; kg tr

sancong truonghop bi mat, ngay nhan duoce Nhu trén Khong Nhu trén

bi huyhoai

day da ho so hop
6.

UY BAN NHAN DAN TINH
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PHAN B: NOI DUNG QUY TRINH NOI BQO THU TUC HANH CHINH
I. LINH VUC QUAN LY CONG SAN

1. Mua sam tai san cong phuc vu hoat dong ciia co' quan, té chirc, don vi
trong truwong hop khong phai lap thanh du an dau tuw.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC

Tai san cong co gia tri dudi 100 triéu ddng/01 don vi tai san hodc 01 goi
mua sim (Khong bao gém tai san la tru s& lam viée, co s& hoat dong su
nghiép, xe 0 t6, tai san thudc danh muc mua sim tap trung cua tinh, tai san
phuc vu nhiém vu quéc phong, an ninh, trat ty, an toan xa hdi cia cac don vi
luc lwong vii trang nhan dan dong trén dia ban tinh).

2.2 | Cach thure thue hién TTHC

Nop hé so truc tiép hodc gui qua duong buu dién dén B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua UBND cép xa.

2.3 Thanh phan ho so, bao gom: Ban Bén
chinh sao
- | Van ban dé nghi ctia co quan, t6 chuc, don vi c6 nhu cau X

mua sam tai san.

- | Van ban dé nghi cua co quan quan 1y cap trén (néu c0).

- | Danh muc tai san dé nghi mua sim (Chung loai, sb
lugng, gid du toan, ngudn kinh phi).

- | C6 van ban tham dinh gia cta cong ty thim dinh gia X
hodc bao gia cua it nhat 03 nha cung cap.

- | Cac ho so khéc ¢6 lién quan dén d€ nghi mua sam tai san X
(n€u co).

* Luu y khi ngp ho so:

+ Néu nép hoé so truc tiép tai B6 phdn Tiép nhdn va Tra két qud cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;,

+ Néu nép ho so qua dwong bueu dién thi nép bdn sao c¢é chirng thie ciia co quan
c6 tham quyén;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01(bd)

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay ké, tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: B) phén Tiép
nhan va Tra két qua cua UBND cap xa.
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2.7 | Co quan thwe hién: UBND cép x4
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép x4
Co quan dugc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Pbi twong thue hién TTHC:Co quan, t6 chirc, don vi c6 nhu cau mua sim
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cia UBND cap x4 vé mua sam tai
san hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién mua sam tai san.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach Thoi Biéu mauw/Két qua
nhiém gian
T6 chirc, ca nhan ndp hd so | Tochiic/ | Gio | Mau 01, 02 (néu co),
tai BO phan TN&TKQ -| cdnhan, hanh | 06 va hd so theo muc
UBND cép xa. Cén bd| Canbp | chinh |2.3
TN&TKQ kiém tra hd so: TN&TKQ
- Néu hd so day du, hop 1¢
Bl |lam tha tyc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
- Néu hd so chua day du, hop
l¢ thi yéu cau to chirc, ca
nhan bo sung, hoan thién hd
SO.
B2 Chuyén hd so cho can bd| Cénbd 0,5 | Mau 01, 05 va Ho so
chuyén moén xu ly. TN&TKQ | ngay |theo muc 2.3
Tham dinh hd so: Can b 26 |Mau 05 va Dy thao
- Trudng hop hd so khong | chuyén ngay | Van ban thé}lg bao
dap ung yéu ciu du thao Van m@n xur ly khéng’ du di€u kién
ban thong bao khong du diéu | ho so tai mua sam hodc dy thao
kién mua sim trinh lanh dao | UBND Quyét dinh phé duyét
UBND xi ky duyét. Chuyén | cap xa. mua sam tai san da ky
sang thwe hién buoc 4. nhay
- Truong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém, thong
B4 |bdo bang van ban cho ca

nhian bd sung, giai trinh.
Chuyén sang thic hién budc
4.

+ Néu bd sung giai trinh day
du thi dy thao Quyét dinh phé
duyét mua sim tai san trinh
lanh dao UBND cép xi ky
duyét;

+Néu khong bd sung, giai
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trinh duoc thi du thao Van
ban thong bao khong du diéu
kién mua siam trinh lanh dao
UBND cép x3 ky duyét nhay.
Chuyén sang thuc hién budc
4.

- Trudng hop, hd so dap ung
yéu cau thi dy thao Quyét
dinh phé duyét mua sim tai
san, trinh lanh dao phong ky
duyét. Chuyén sang thuwc hién
buorc 4.

Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao 03 Mau 05; Quyét dinh
TTHC: UBND ngay | phé duyét mua sim tai
B4 cap x4 san hodac Van ban
thong bao khong du
diéu kién mua sam tai

san da ky
Phéat hanh vin ban va giri két | Van thu 0,5 |Mau 05, 06; Quyét
qua vé Bo phan | UBND xd@ | ngay |dinh phé duyét mua
TN&TKQUBND ciap xa dé sim tai san hodc Vin
B5 | tra cho t6 chuc, c4 nhan. ban thong bao khong
du diéu kién mua sam
tai san da ky, dong

déu

Tra két qua cho t6 chuc ca Can b Gid | Mau 01, 06 va Quyét
nhan TN&TKQ; | hanh | dinh phé duyét mua
B6 Tb chic, | chinh |sdm tai san hodc Vin
ca nhan ban théng bao khong

du diéu kién mua sam
tai san.

* Truong hop hé so qud han xi Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trucce
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho

16 chire, ca nhan.

3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
=
Méu 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so
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=

Mau 03 Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

=

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo do1 ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02,03,04 (néu c6); 06 lwu By phan TN&TKQ cia UBND cép xa.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

Vian ban dé nghi co quan, don vi c6 nhu cau mua sam tai san giai trinh; Van
- | ban giai trinh cua co quan, don vi (doi voi truong hop ho so can gidi trinh
bo sung).

Quyét dinh phé duyét mua sam tai san hodc Van ban thong bao khong du
di€u kién mua sam tai san.

H6 so duoc luu tai bo phéan chuyén mon xu ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02

nim. Sau d6, chuyén ho so vé bd phan luu trir cia co quan dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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2. Thué tai san thudc quyén quan 1y ciia co' quan, don vi

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS .02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hién TTHC:
2.1 | Tai san cong co gia thué dudi 100 triéu déng /01 ndm (Khéng bao gom tai
san la try s& lam viéc, co s& hoat dong su nghiép).

Cach thirc thye hién TTHC:
2.2 | Nop hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién dén B phan TN&TKQ
cua UBND cap xa.

Thanh phin ho so, bao gom: Ban Ban

2.3 chinh $a0

Vian ban dé nghi cua co quan, to chuc, don vi ¢6 nhu cau X
thué tai san.

- | Van ban dé nghi ctia co quan quan ly cap trén (néu co).

Danh muc tai san dé nghi thué (chung loai, sb luong, du
toan tién thué, ngudn kinh phi).

Céc van ban, giady to khac co lién quan dén dé nghi thué X
tai san (néu co).

* Luru y khi nop hé so:

+ Néu ndp hé so trye tiép tai Bé phan Tiép nhdn va Tra két qua cdp xd, trieong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ngp ho so qua dwong buwu dién thi nép ban sao c6 chitng thuce ciia co quan
c6 tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lugng hd so: 01(bo)

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua gidi quyét TTHC: Bo phan

26 | TN&TKQ ctia UBND chp xa
Co quan thue hién:UBND cép x4.

27 Co quan c6 thim quy‘én quyét dinh: UBND cép xa

" | Co quan dugc iy quyen: Khong

Co quan phoi hop: Khong

28 Qéi twong thwe hién TTHC: Co quan, t chirc, don vi c6 nhu ciu thué tai
san.

2.9 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho thué tai san hodc Vin ban

thong bao khong du diéu kién thué tai san.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miu/Két qua
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nhiém

gian

Bl

T chirc, c4 nhan nop ho so tai
B6 phan TN&TKQcua UBND
cap xi. Cong chirc TN&TKQ
kiém tra hdso:

- Néu hd so day du, hop 16 1am
thu tuc tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du, hop
1€ thi yéu cau td chirc, c4 nhan
bod sung, hoan thién hd so.

T chuc/
ca nhan,
Cong
chirc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Méu 01, 02 (néu co),
06 va ho so theo muc
2.3

B2

Chuyén ho so cho can bd
chuyén mon xu ly

Cong
chure
TN&TKQ

0,5
ngay

Mau 01, 05 va Hd so
theo muc 2.3

B3

Xem xét thim dinh, xtr Iy hod
SO

- Truong hop hd so khong dap
tmg yéu cau dy thao Vin ban
thong bao khong du diéu kién
thué tai san trinh Ianh dao
UBND cép xi ky duyét.
Chuyén sang thwc hién budc 4.
- Truong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém, thong
bao bang van ban cho c4 nhan
b6 sung, giai trinh.

+ Néu b sung giai trinh day
du thi dyu thao Quyét dinh cho
thué tai san trinh Lanh dao
UBND cap xia ky duyét
Chuyén sang thuc hién buoc 4,
+ Néu khong bd sung, giai
trinh duogc thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
thué tai san trinh Ianh dao
UBND cip xi ky duyét.
Chuyén sang thuc hién budrc 4.
- Truong hop, hd so dap tng
yéu cau thi du thao Quyét dinh
cho thué tai san trinh Lanh dao
UBND cip xi ky duyét
Chuyén sang thuc hién budc 4,

Céan bd
cong chuc
duogc giao

xtr Iy hd
SO

26
ngay

Mau 05 va Dy thao
Van ban thong bdao
khong du diéu kién
thué tai san hoac du
thao Quyét dinh cho
thué tai san da ky
nhay

B4

Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao

03

Mau 05 va Vin ban
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TTHC. UBND ngay |thong bao khong du
cap xa diéu kién thué tai san
hodc Quyét dinh cho
thué tai san da ky
Phat hanh van ban va gui két| Van thu 0,5 |Mau 05, 06 va Vin
qua ve€BO phdn TN&TKQ | UBND xd | ngay | ban thong bao khong
B5 UBND capxa dé tra cho to du di€u kién thué tai
chirc, ca nhan san hoac Quyét dinh
cho thu¢ tai san da
ky, dong dau
Tra két qua cho to chuc ca| Cong Gid |Mau 01,06 va Vin
nhan chtrc hanh | ban thong bao khong
B6 TN&TKQ | chinh | du diéu kién thué tai
san hodc Quyét dinh
cho thué tai san da
ky, dong dau.
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang BJ phin TN&TKQ dé giri cho
16 chire, cd nhan.
3 | BIEUMAU
=
Mau 01 MAu 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
—
Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 . M3u 06.docx
S6 theo doi ho so
4 |HOSOLUU
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Méu 01, 02,03,04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap
xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

Van ban dé nghi co quan, don vi ¢6 nhu cau thué tai san giai trinh; Van ban
- | gidi trinh cua co quan, don vi (doi voi truong hop ho so can gidi trinh bo
sung).

Quyét dinh cho thué tai san cong hodc vin ban théng bao khéng du diéu
kién thué tai san.

Hb so dugc luu tai bd phan chuyén mon xtr Iy chinh truc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé€ phong Luu trit cia co quan dé luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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3.oCh1’1yén ddi cong ning sir dung tai san cong trong truong hop khong
thay doi doi twgng quan ly, sir dung tai sdn cong

KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 Piéu kién thue hi¢n TTHC

- Trong trudong hop khong thay ddi co quan nha nuéc duwge giao quan
ly, str dung tai san cong:

Tai san cong co6 gia tri dudi 100 tricu déng/Ol don vi tai sdn hoac 01 go6i mua
sam (Khong bao gém tai san la try s& lam viéc, co s& hoat dong sy nghiép,
xe O t0, tai san thudc danh muc mua sidm tap trung cua tinh, tai san phuc vu
nhiém vu quéc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi cua cac don vi luc
luong vii trang nhan dan dong trén dia ban tinh).

- Trong trudng hop thay doi co quan, td chirc, don vi sit dung tai san
cong:

Tai san cong co nguyen gia theo sO sach ké toan dudi 100 triéu dong /01 don
vi tai san (Khong bao gém tai san la try s¢ lam viéc, co so hoat dong su
nghiép, nha vin hoa, hoi quan cic té dan phd, thon, xOm, truong mam non,
tram y té cac xa, phuong, thi trén).

Ciach thire thwe hién TTHC:N6p ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu

2.2 | ién dén Bo phan TN&TKQ ciia UBND chp xa.

Thanh phin ho so bao gém Ban Ban

2.3 chinh $a0

Vian ban dé nghi cua co quan, to6 chirc, don vi ¢6 nhu cau X
chuyén doi cong ndng sur dung tai san cong.

- | Van ban dé nghi cua cac co quan quan ly cap trén (néu co).

Danh muc tai san dé nghi chuyén doi cong ning st dung X
- | (chung loai, S(A’) lu(,mg;? muyc dich su dung hi@n tai, muc dich
st dung du kién chuyén doi; 1y do chuyén doi).

HO6 so c6 lién quan dén quyén quan ly, st dung va muc X
dich str dung tai san cong.

* Lueu y khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua dwong buwu dién thi nép ban sao c¢é chimng thiee ciia co quan
c6 tham quyén;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01(bd)

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan
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TN&TKQ ciia UBND cép xa

Co quan thue hién: UBND cép x4.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cap xa.

2.7 Co quan dugc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
)8 Poi twgng thuc hién TTHC: Co quan, t6 chuc, don vi ¢6 nhu cau xin
" | chuyén d6i cong nang sur dung tai san.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chuyen ddi cong nang sur dung tai
2.9 | san hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién chuyén d6i cong ning sir
dung tai san
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
T6 chirc, ca nhan ndp hd so | Téchae/ | Gio | Mau 01, 02 (néu co), 06
tai BO phan TN&TKQ cua | ca nhan, hanh | va hd so kém theo muc
UBND cép xa. Cong chic| Cong | chinh |23
TN&TKQ kiém tra ho so: chirc
- Néu hd so day du, hop 1¢ | TN&TKQ
Bl | lam thi tuc tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.
- Néu hd so chua day du,
hop 18 thi yéu cau to chiec,
c4 nhan bo sung, hoan thién
hé so.
Chuyén hd so cho can bo| Céng 0,5 |Mau 01, 05 va Hd so
B2 | chuyén mon xu ly chuc ngay |theo muc 2.3
TN&TKQ
Xem xét thAm dinh, xtir Iy | Canbd | 26 ngay | Mau 05 va Dy thao Vin
hé so: cong chuc ban thong bao khong du
- Truong hop hd so khong duoc gia}o diéu kién chuyen doi
dap Gng yéu cau du thao| XUrlyho cong nang sur dung tai
Vin ban thong bao khong | — sO san hodc Dy thao Quyét
da diéu kiénchuyén d6i dinh chuyén do6i cong
cong nang st dung tai san nang su dung tai san da
B3 |trinh lanh dao UBND cip ky nhay

xd ky duyét. Chuyén sang
thuce hién buoc 4.

- Trudng hop hd so can giai
trinh va bo sung thém,
thong béo bang vin ban cho
co quan, don vi bod sung,
giai trinh.
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+ Néu bo sung giai trinh
day du thi Dy thiao Quyét
dinh chuyén d6i cong ning
st dung tai san trinh lanh
dao UBND cap x3 ky
duyét. Chuyén sang thic
hién buoc 4

+ Néu khong bd sung, giai
trinh dugc thi du thao Van
ban thong bao khong du
diéu kién chuyén ddi cong
nang st dung tai san trinh
lanh dao UBND cép xi ky
duyét. Chuyén sang thic
hién buoc 4.

- Trudng hop, hd so dap
tmg yéu cau thi Dy thao
Quyét dinh chuyén dbi
cong nang st dung tai san
trinh 1anh dao UBND cép
xd ky duyét. Chuyén sang
thuc hién buoc 4.

B4

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC:

Lanh dao
UBND
cap xa

03 ngay

Mau 05;

Quyét dinh chuyén doi
cong nang su dung tai
san cong hodc van ban
thong bao khong du
diéu kién chuyén doi
cong nang st dung tai
san da ky

B5

Phat hanh van ban va gui
két qua véBO phan
TN&TKQ UBND capxa dé
tra cho to chirc, ca nhan

Van thu
UBND xa

0,5
ngay

Mau 05, 06;
Quyét dinh chuyén doi
cong nang su dung tai
san cong hodc van ban
thong bao khong du
diéu kién chuyén doi
cong nang su dung tai
san da ky, dong dau

B6

Tra két quéa cho to6 chuc ca
nhan

Cong
chure
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh chuyén doi
cong nang su dung tai
san cong hodc van ban
thong bao khong du
diéu kién chuyén doi
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cong nang su dung tai
san

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir ly, co quan giai quyez‘ TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho
16 chire, ca nhan.

3 BIEU MAU
=
Mau 01 M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
—
Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo doi ho so
4 Ho so hru

Méu 01, 02,03,04 (néu ¢6); 06 luu tai BO phan TN&TKQ ciia UBND cap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Vian ban dé nghi co quan, don vi c6 nhu cau chuyén do6i cong nang st dung
tai san giai trinh; Van ban giai trinh ctia co quan, don vi (doi voi truong hop
ho so can gidi trinh bo sung).

Quyét dinh chuyén doi cong nang sur dung tai sdn hodc van ban thong bao
khong du di€u kién chuyén doéi cong nang str dung tai san.

Hb so dugc luu tai bd phan chuyén mon xt Iy chinh truc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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4. Thu tuc ban tai san cong

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
Tai san cong co nguyen gia theo s0 sach ké toan dudi 100 triéu dong /01 don
vi tai san (Khong bao gom tai san la tru s& lam viéce, co sé hoat dong su
nghiép, xe 0 t0).
29 Cach thirc thye hién TTHC:Nop hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu
" | dién dén BO phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
. A v A AL Ban Ban
23 Thanh phan ho so, bao gom: chinh $20

Vin ban dé nghj ban tai san cong cta co quan, t6 chirc,
don vi dugc giao quan ly, st dung tai san cong (trong do X
néu rd hinh thirc ban, trach nhi¢m t6 chirc ban tai san,
viéc quan 1y, sir dung tién thu dugc tir ban tai san).

Vian ban dé nghi bén tai sdn cong cua co quan quan ly
cap trén (n€u co).

Danh muc tai san dé nghi ban (chung loai, sb lugng;
tinh trang; nguyén gia, gid tri con lai theo s0 k& toan; X
muc dich st dung hién tai; 1y do ban).

Y kién cua co quan chuyén mén vé quy hoach sir dung
dat (trong truong hop ban try s¢ lam viéc, co s& hoat X
dong su nghiép).

Céc ho so khac c6 lién quan dén dé nghi ban tai san
(néu co).

* Luu y khi ngp ho so:

+ Néu ndp hé so triee tiép tai Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé chimg thie cia co quan
c6 tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
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2.4 | S6 lwgng ho so: 01(bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
,6 Dia diém tiép nhan h?) so' va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan
| TN&TKQ cua UBND cap xa
Co quan thue hi¢n:UBND cép xi
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cip x4
2.7 . A n
Co quan dugce uy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
)8 Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chic, don vi, doanh nghiép c6 tai
" | san ban
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh bén tai san céng hodc Vin ban théng
29 | s
bao khong du diéu ki¢n ban tai san cong
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tuw Tr.aAch T.h ol Biéu miu/Két qua
nhiém gian
T chirc, ca nhan ndp hd so
tar BO ph;ftn TN&TKQ cua
UBND céap xa. Cong chuc
TN&TKQ kiém tra ho so: T6 churc/
- Néu hd so ddy di, hop 1¢ | canhan, | Gid | Mau 01, 02 (néu c6), 06
Bl |lam thu tuc tiép nhén ho so Cong hanh | va ho so kém theo muc
va hen ngay tra két qua. churc chinh | 2.3
- Néu hod so chua diy du, | TN&TKQ
hop 1¢ thi yéu cau t6 chuc,
ca nhan bo sung, hoan thi¢n
ho so.
Chuyén ho so' cho cdn b0 | Cong | 5\ 61 05 va Hb so
B2 | chuyén moén xtr 1y chuc neav | theo mue 2.3
TN&TKQ | "8 He £
Xem xét tham dinh, xir 1y | Can bd Méu 05 va Dy thao Van
ho so: cong chure ban thong bao khong du
A : 26 2 oA L
B3 |- Truong hop ho so khong | duoc giao | ady diéu kién ban tai san
dap tng yéu cau du thao | XxUrlyho cong hoic Dy thao
Vian ban thong bao khong Ny Quyét dinh ban tai san
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di didu kién ban tai san
cong trinh lanh dao UBND
cip xa ky duyét. Chuyén
sang thuc hién budc 4.

- Truong hop hd so can giai
trinh va bd sung thém,
thong bao bang vin ban cho
co quan, don vi bd sung,
gidi trinh.

+ Néu bd sung giai trinh day
du thi Dy thao Quyét dinh
ban tai san cong trinh 1anh
dao UBND cép xi ky duyét.
Chuyén sang thwc hién budc
4

+ Néu khong bo sung, giai
trinh duoc thi du thao Van
ban thong bao khong du
diéu kién ban tai san cong
trinh 1anh dao UBND cap xa
ky duyét. Chuyén sang thuc
hién buoc 4.

- Truong hop, hd so dap
tmg yéu cau thi Dy thao
Quyét dinh ban tai san cong
trinh 1anh dao UBND cép x3
ky duyét. Chuyén sang thuc
hién buoc 4.

cong da ky nhay

B4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

Lanh dao
UBND
cap xa

03
ngay

Mau 05;
Quyét dinh ban tai san
cong hodc van ban thong
bao khong du diéu kién
ban tai san cong da ky

B5

Phat hanh van ban va gui
két qua véBo phan
TN&TKQ UBND capxa dé
tra cho t chtrc, c4 nhan

Van thu
UBND xa

0,5
ngay

Mau 05, 06;
Quyét dinh ban tai san
cong hodc van ban thong
bao khong du diéu kién
ban tai san cong da ky,
dong dau

B6

Tra két qua cho t6 chirc ca
nhan

Cong
chuc

Gio
hanh

Mau 01, 06;
Quyét dinh ban tai san
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TN&TKQ

chinh

cong hodc van ban thong
bao khong du diéu kién
ban tai san cong

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phin TN&TKQ dé giri cho

16 chire, ca nhan.

BIEU MAU
=
Mau 01 M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 @j
M3u 02.docx
—
Mau 03 MAu 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 @j
Mau 05.docx
=
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo doi ho so
HO SO LUU

Mau 01, 02,03,04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép xa.

Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho6 so dau vao theo muc 2.3.
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Vian ban dé nghi co quan, don vi ¢6 nhu cau ban tai san giai trinh; Van ban
- | gidi trinh cua co quan, don vi (doi voi truong hop ho so can giai trinh bo
sung).

Quyét dinh ban tai san cong hodc van ban thong bao khong du diéu kién ban
tai san cong.

Hb so dugc luu tai bd phan chuyén mén xt Iy chinh truc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé€ phong Luu trit cia co quan dé luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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5. Ban tai san cong cho ngudi duy nhit theo quy dinh tai khoén 2 Piéu

25 Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.05
2 [NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC
Tai san cong cd nguyén gia theo s6 sach ké toan dudi 100 triéu dong /01 don
vi tai san (Khong bao gdém tai san la try s& lam viéc, co s& hoat dong su
nghiép, xe 6 t0).
29 Cach thirc thwe hién TTHC:Nop hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu
™ | dién dén B phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
. A v A AL Ban Ban
23 Thanh phan ho so, bao gom: chinh $20
Vin ban d& nghi ban cua co quan duge giao nhiém vy )
_ | churc ban tai san (trong d6 mo ta day du qua trinh t6 chirc X
dau gla va mirc gia t6 chirc, ca nhan duy nhat tham gia
dau gia da tra).
Vin ban dé nghi ban tai san cong cho nguoi duy nhit ctia X
" | co quan quan 1y cip trén (néu co).
ngét dinh ban dau gia tai san cua co quan, ngudi co X
| tham quyén.
Bién ban ban diu gia tai san (néu co) va cac hd so lién
- X
quan dén qua trinh t6 chirc ddu gia tai san.
* Liew y khi ngp ho so:
+ Néu nép ho so truc tiép tai B6 phdn Tiép nhdn va Tra két qua cdp xd, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;,
+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép bdn sao cé chitng thiee ciia co quan
c6 tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01(bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
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Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:BO phan

2.6 TN&TKQ ctia UBND cép xa
Co quan thue hién: UBND xa
57 Co quan c¢é thim quyén quyét dinh: UBND cip x4
" | Co quan dugre iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
)8 Poi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chirc, don vi, doanh nghiép c6 tai
" | san ban
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh ban tai san coéng cho ngudi duy nhit
2.9 | tham gia dau gia hodc Vian ban thong bao khong du diéu kién ban tai san cho
ngudi duy nhat tham gia ddu gia.
2.1 | Quy trinh xir ly cong viéc:
0
TT Trinh tw Tr.aAch T.h ol Biéu miu/Két qua
: nhiém gian
Td chirc, c4 nhan nop hd so
tai B phan TN&TKQ cua
UBND cap xa. Cong chuc
TN&TKQ kiém tra hd so: 2
Lo N .| To chuc/ . x L,
- Néu ho so day du, hop 1¢ 4 nhan Gio | Mau 01, 02 (néu co),
B1 |lam tha tuc ti€p nhan ho so | ) hanh | 06 va ho so kém theo
\ S en VAe Cong chire .
va t}cn ngay tra két qua. TN&TKQ chinh | myc 2.3
- Néu ho so chua day du, hop
16 thi yéu cau t6 chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién hd
SO.
B2 Chuyén hd so cho can bd Cong chire 0,5 MaAu 01, 05 va Ho so
chuyén moén xu ly TN&TKQ | ngay |theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir Iy hd Mau 05 va Dy thio
SO Véan ban thong bao
- Truong hop hd so khong| Cénbd khong du diéu kién
B3 | dap tng yéu cau dy thao Van | cong chirc 03 negy | DAN tai san cong cho
, N , R W ae X . gay \ s 1
ban thong bao khong du diéu | dugce giao nguoi duy nhat tham
kién ban tai san cong cho | xu Iy ho so gia dau gia hoac Dy
ngudi duy nhat tham gia dau thao Quyét dinh ban

gia trinh 1anh dao UBND cép tai san cong cho
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xd ky duyét. Chuyén sang
thye hién buoc 4.

- Trudng hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, thong
bdo bang vin ban cho co
quan, don vi bd sung, giai
trinh.

+ Néu bo sung giai trinh day
da thi Dy thiao Quyét dinh
ban tai san cong cho nguoi
duy nhat tham gia ddu gia
trinh ldnh dao UBND cép xi
ky duyét. Chuyén sang thuc
hién buoc 4

+ Néu khong bd sung, giai
trinh duoc thi du thao Van
ban thong bao khong du diéu
kién ban tai san cong cho
nguoi duy nhat tham gia ddu
gi4 trinh 1anh dao UBND cép
xd ky duyét. Chuyén sang
thue hién buoc 4.

- Truong hop, ho so dap ung
yéu cau thi Dy thiao Quyét
dinh ban tai san cong cho
ngudi duy nhat tham gia dau
gia trinh 1anh dao UBND cép
xd ky duyét. Chuyén sang
thue hién buoc 4.

nguoi duy nhattham
gia dau gia da ky
nhay

Mau 05;
Vian ban thong bao
khéng du diéu kién
ban tai san cong cho

; . 2, | Lanh dao .

Phé duyét két qua gidi quyét " .| nguoi duy nhat tham
B4 TTHC UBND cap | 018 | oia dgu gia hoac
Quyét dinh ban tai
san cong cho nguoi
duy nhat tham gia

dau gia da ky
s Ph?.t helrllghAvanh‘E)an "\1/“;] (%?11“ IEet Vin thu 0,5 ) M'flu 05,A06, ,
qua veéBO phan Q UBND x3 ngiy Van ban thong bao

UBND capxi dé tra cho to

khong du diéu kién
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chirc, ca nhan

ban tai san cong cho
ngudi duy nhat tham
gia ddu gia hoic
Quyét dinh ban tai
san cong cho nguoi
duy nhat tham gia
dau gia da ky, dong
dau

B6

Tra két qua cho t6 chuc ca

nhan

Cong chure
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Vian ban thong bao
khéng du diéu kién
ban tai san cong cho
ngudi duy nhat tham
gia dau gia hoic
Quyét dinh ban tai
san cong cho nguoi
duy nhit tham gia
dau gia

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan_giai quyez‘ TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho

16 chire, cd nhan.

3 |BIEUMAU.
o
Mau 01 MAu 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
o
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o
Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
o
Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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=

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so

=

Mau 06 M3u 06.docx
So theo doi ho so

4 [HOSOLUU

Méu 01, 02,03,04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia UBND cap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi co quan, don vi c6 tai san ban giai trinh; Véan ban giai trinh
ctia co quan, don vi (doi véi truong hop hé so can gidi trinh bé sung).

Quyét dinh ban tai san cong cho ngudi duy nhét tham gia ddu gia hodc Van
- | ban thong bao khong du di€u kién ban tai san cong cho nguoi duy nhat tham
gia dau gia.

H6 so duoc luu tai bd phan chuyén mon xur 1y chinh truc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé phong Luu trir ciia co quan dé luu trir theo quy dinh
hi¢n hanh.




32

6. Hity bé quyét dinh ban d4u gia tai sian cong

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
Tai san cong co nguyen gia theo s0 sach ké toan dudi 100 triéu dong /01 don
vi tai san (Khong bao gom tai san la tru s& lam viéce, co sé hoat dong su
nghiép, xe 0 t0).
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:NOp hé so truc tiép hodc guri qua dudng buu
dién dén B phan TN&TKQ ctia UBND cap xa.
2.3 Thanh phin hd so, bao gdom: Ban Ban
chinh $a0
- | Vin ban d& nghi hay bo quyét dinh ban dau gia cua co X
quan dugc giao nhiém vu t6 chtrc ban tai san (trong do
néu 16 ly do dau gia khong thanh va mo ta diy du qua
trinh t6 chirc ddu gia).
- | Vin ban dé nghi huy bo quyét dinh ban dau gia cua cac X
co quan quan 1y cép trén co lién quan (néu co).
- nget dinh ban dau gia tai san cua co quan, nguoi co X
tham quyén.
- | Bién ban ban dau gia tai san (néu o) va cac hd so lién X
quan dén qua trinh t6 chirc ddu gia tai san.
* Lueu y khi nép ho so:
+ Néu ndp hé so triee tiép tai Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp hé so qua dwong buwu dién thi nép ban sao c¢é chiing thiee ciia co quan
c6 tham quyén;
+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01(bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.
2.6 | Pia diém tiép nhan h,(‘A) so' va tra két qua gidi quyét TTHC:Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap xa.
2.7 | Co quan thwe hién: UBND cép x4
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép x4
Co quan dugc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Co quan duoc giao nhiém vu to chirc ban tai
san cong
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:Quyét dinh hiy bo quyét dinh ban dau gia tai san
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cong hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién hiy bo quyét dinh ban dau

gia tai san cong

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach Thoi Biéu miu/Két
nhiém gian qua

Bl | T6 chirc, ci nhan ndp ho so tai | T6 chirc/ ca | Gio hanh | Mau 01, 02 (néu
Bo phan TN&TKQ cua cap xi. |  nhan, chinh | co), 06 va ho so
Cong chuc TN&TKQ kiém tra Cong chirc kém theo muc 2.3
ho so: TN&TKQ
- Néu hd so day di, hop 1¢ lam
thi tyc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.
- Néu hé so chua day da, hop 18
thi yéu cau to chirc, c4 nhan bo
sung, hoan thién hd so.

B2 |Chuyén hd so cho can bd | Céngchirc | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Ho
chuyén mon xu ly TN&TKQ so theo muc 2.3

B3 | Xem xét tham dinh, xtr Iy hd| Céan bo 03 ngay |Mau 05 va Du
SO cong chuc thao Van ban
- Truomg hop ho so khong dap | duoc giao thong bao khong
tmg yéu cau dy thao Vin ban | Xt 1y ho so du di€u kién huy

thong bao khong du dicu kién
hay quyét dinh ban dau gia tai
san cong trinh 1anh dao UBND
cap xa ky duyét. Chuyén sang
thuce hién buoc 4.

- Truong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém, thong
bao bang vin ban cho co quan,
don vi bd sung, giai trinh.

+ Néu bo sung giai trinh dy du
thi Dy thiao Quyét dinh huy
quyét dinh ban diu gia tai san
congtrinh lanh dao UBND cap
xa ky duyét. Chuyén sang thuc
hién buoc 4.

+ Néu khong bo sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban thong
bao khong du diéu kién huy
quyét dinh ban déu gia tai san
cong trinh 1anh dao UBND cip
xa ky duyét. Chuyén sang thuc
hién buoc 4.

quyét dinh ban
dau gia tai san
cong hoac Du
thao Quyét dinh
huy quyét dinh
ban dau gia tai
san cong da ky
nhay
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- Truong hop, ho so dap tng
yéu cau thi Dy thao Quyét dinh
hay quyét dinh ban dau gia tai
san cong trinh lanh dao UBND
cap xa ky duyét. Chuyén sang
thue hién buoc 4.

B4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh daQ
UBND cap
xa

01 ngay

Mau 05;
Van ban thong
bdo khong du
diéu kién hay
quyét dinh ban
dau gia tai san
cong hodc Quyét
dinh hay quyét
dinh ban ddu gia
tai san cong da ky

B5

Phat hanh vin ban va gui két
qua véBO phian TN&TKQ
UBND cipxd dé tra cho to
chirc, ca nhan

Van thu
UBND x3

0,5
ngay

Mau 05, 06;
Vian ban thong
bao khong du
diéu kién hay
quyét dinh ban
dau gia tai san
cong hodc Quyét
dinh huy quyét
dinh ban dau gia
tai san cong da
ky, dong dau

B6

Tra két qua cho t6 churc ¢4 nhan

Cong chue
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Van ban thong
bdo khong du
diéu kién hay
quyét dinh ban
dau gia tai san
cong hodc Quyét
dinh huy quyét
dinh ban ddu gia
tai san cong

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho

16 chire, ca nhan.

BIEU MAU




35

Mau 01 @j
MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hé so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 @j

Mau 03.docx

]

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 @j

Mau 05.docx

e

Mau 06 MAu 06.docx
So theo doi ho so

4 |HOSOLUU

- | Méu 01, 02,03,04 (néu c6); 06 luu tai BO phan TN&TKQ ciia UBND cap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Van ban d€ nghi co quan, don vi c6 tai san ban giai trinh; Van ban giai trinh
cua co quan, don vi (doi voi truong hop ho so can giai trinh bo sung).

- | Quyét dinh hiy bo quyét dinh ban d4u gia tai san cong hodc Vin ban thong
bao khong du diéu kién huy quyét dinh ban dau gia tai san cong.

H6 so duogc luu tai bo phan chuyén moén xu ly chinh truc t1ep trong thot gian 02

nam. Sau do, chuyén hd so vé phong Luu trit cta co quan dé luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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7. Thanh ly tai sdn cong

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
Tai san cong co nguyen gia theo s0 sach ké toan dudi 100 triéu dong /01 don
vi tai san (Khong bao gom tai san la tru s¢ lam viée, co s¢ hoat dong su
nghiép, nha van hoa, hdi quan cac t6 dan phd, thon, xom, trudng mam non,
tram y té cac xa, phuong, thi tran).
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
Nop hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Bo phan TN&TKQ
cua UBND cap xa.
2.3 Thanh phin hd so, bao gom: Ban | Ban
chinh | sao
- | Vian ban dé nghi thanh 1y tai san cong cua co quan nha nudc X
dugc giao quan ly, sir dung tai san cong (trong do néu rd
trdch nhiém t6 chuc thanh ly tai san; du toan chi phi stra
chira tai san trong truong hop xéac dinh viéc sura chira khong
hi€u qua).
- | Van ban def: nghi thanh ly tai san cong cua co quan quan ly X
cap trén (n€u co).
- | Danh muc tai san d& nghi thanh 1y (chung loai, s6 luong; X
tinh trang; nguyén gid, gia tri con lai theo so ké toan; 1y do
thanh ly).
- Y kién bang vin ban cta co quan chuyén mon c6 lién quan X
v€ tinh trang tai san va kha nang stra chira (doi voi tai san la
nha, cong trinh xay dung chua hét han st dung nhung bi hu
hong ma khong thé stra chira dugc).
- | Céc ho so khéc co lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san X
(néu co).
* L y khi nép ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép tai B6 phdn Tiép nhdn va Tra két qua cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé chimg thie cia co quan
c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01(bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
2.6 | Dia diém tiép nhin ho so' va tra két qua gidi quyét TTHC: B phan
TN&TKQ cua UBND cap xa.
2.7 | Co quan thwe hién: UBND cép x4
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Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép x4

Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Pbi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chic, don vi c6 tai san du diéu
kién thanh ly.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thanh Iy tai san hodc Vin ban thong
béo khong du diéu kién thanh 1y tai san.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh ty Trach Thoi Biéu miu/Két qua

nhiém gian

Bl | T6 chuc, ca nhan ndp hd so | Té6chie/ | Gio | Mau 01, 02 (néu cd),
tai B0 phan TN&TKQ cta | ca nhéan, hanh |06 va hd so kém theo
cép Xa. qCéng ‘ churc Cong chinh | muc 2.3
TN&TKQ kiém tra ho so: chirc
- Néu hd so day da, hop 16 | TN&TKQ
lam thu tuc tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.
- Néu hd so chua day du,
hop 18 thi yéu cau to churc,
c4 nhan bo sung, hoan thién
hé so.

B2 | Chuyén hd so cho can bd| Céng | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va HO so
chuyén moén xu ly chtrc theo muc 2.3

TN&TKQ

B3 | Xem xét tham dinh, xtr ly
h6 so: Mau 05 va Dy thdo
- Truong hop h?) so khong Cong 26 ngay | Van ban thQng bao
dap Ung yéu cau du thao chtrc khong du diéu kién
Van bén thong bao khong | duoc giao thanh 1y tai san céng
du dicu kién thanh ly tai| xuly hd hoac Du thao Quyét
san cong trinh lanh dao SO dinh thanh ly tai san

UBND cép xi ky duyét.
Chuyén sang thuc hién
buorc 4.

- Trudng hop hd so can giai
trinh va bo sung thém,
thong bao bang vin ban cho
co quan, don vi bd sung,
giai trinh.

+ Néu bo sung giai trinh
day du thi Du thao Quyét
dinh thanh 1y tai sdn cong

cong da ky nhay




38

trinh 1anh dao UBND cap
xa ky duyét. Chuyén sang
thuc hién budc 4

+ Néu khong bo sung, giai
trinh duoc thi du thao Van
ban thong biao khong du
diéu kién thanh 1y tai san
cong trinh lanh dao UBND
cip xa ky duyét. Chuyén
sang thuc hién budc 4.

- Trudng hop, hd so dap
tmg yéu cau thi Dy thao
Quyét dinh thanh 1y tai san
cong trinh lanh dao UBND
cip xa ky duyét. Chuyén
sang thwc hién buoc 4.

B4 Phé duyét két qua giai Lanh dao | 03 ngay Mau 05;
quyét TTHC: UBND Quyét dinh thanh 1y tai
cap xa san cong hodc van ban
thong bio khong du
diéu kién thanh 1y tai
sdn cong da ky
B5 P}}ét hanh Vén‘bén va gui | Van thu 0,5 Mau 05, 06;
ket qua veBo phan | UBNDxd | ngiy |Quyét dinh thanh Iy tai
TN&TKQ UBND capxa dé san cong hodc van ban
tra cho to0 chirc, ca nhan thong bao khong du
diéu kién thanh ly tai
san cong da ky, dong
dau
B6 | Tra két qua cho t6 chuc ca| Cong Gio Mau 01, 06;
nhan chire hanh | Quyét dinh thanh 1y tai
TN&TKQ | chinh |san cong hodc vin ban
thong bio khong du
diéu kién thanh ly tai
san cong
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir ly, co quan_giai quyez‘ TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phin TN&TKQ dé giri cho
t6 chirc, cd nhan.
3 | BIEUMAU
Mau 01

=

MAu 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 @j

Mau 03.docx

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 @j

Mau 05.docx

W)
Mau 06 MAu 06.docx
So theo doi ho so

4 |HOSOLUU

- Meflu 01, 02,03,04 (néq c0); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua UBND cép Xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Van ban dé nghi co quan, don vi, t6 churc c6 tai san thanh ly giai trinh; Van
ban giai trinh cta t6 chirc, co quan, don vi (doi voi truong hop ho so can giai
trinh bo sung).

- | Quyét dinh thanh ly tai san hodc Van ban thong bao khong du diéu kién
thanh ly tai san.

Hb so dugc luu tai bd phan chuyén mon xtr Iy chinh truc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé€ phong Luu trit cia co quan dé luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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8. Tiéu huy tai san cong cap xa

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
Tai san c6 nguyén gia theo so sach ké toan tir 50 triéu dong dén dudi 100
tri€u tro 1€n/01 don vi tai san.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
Nop hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Bo phan TN&TKQ
cua UBND cap xa.
2.3 Thanh phin hd so, bao gom: Ban Ban
chinh $a0
- | Van ban dé nghi tiéu hily tai san cong cua co quan nha X
nudc duge giao quan ly, su dung tai san cong (trong do
néu r6 hinh thire ti€u huy, trach nhiém t6 chure tiéu huy tai
san, du kién kinh phi ti€u huy);
- | Van ban dé’ nghi ti€u huy tai san cong cua co quan quan ly X
cap trén (néu co);
- | Danh muc tai san dé nghi tiéu hity (ching loai, §6 lugng; X
tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; 1y
do ti€u huy);
- | Cac hd so khéac ¢ lién quan dén dé nghi tiéu huy tai san X
(n€u co).
* Liru y khi nép ho so:
+ Néu ndp hé so truc tiép tai Bé phan Tiép nhdn va Trd két qua cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;,
+ Néu ndp ho so qua dwong bwu dién thi ngp ban sao cé chimg thiee ciia co quan
c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc day du hd so hop 1é.
2.6 | Pia diém tiép nhan h,(‘A) so' va tra két qua giai quyét TTHC:B6 phin
TN&TKQ cua UBND cap xa
2.7 | Co quan thye hién:UBND cap xa.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Co quan, to chirc, don vi c6 tai san cong thudc

cac trudong hop phai tiéu hity theo phéap ludt vé bao vé bi mat nha nudc, phap
luat vé bao v¢é moi truong va phap luat cé lién quan.
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2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tiéu huly tai san cong hodc Vin ban
thong bao khong du diéu kién tiéu huy tai san

2.1 | Quy trinh xir ly cong viéc:

0
TT Trinh ty Trach Thoi Biéu mauw/Két qua
nhiém gian

Bl | T6 chirc, ca nhan ndp ho so | T6 chire/ ¢4 | Gid hanh | Mau 01, 02 (néu co),
tai BO phan TN&TKQ ciia |  nhén, chinh | 06 va ho so kém theo
UBND cép xd. Cong chirc | Cong chirc muc 2.3
TN&TKQ kiém tra ho so: TN&TKQ
- Néu hod so day du, hop 18
lam thu tuc tiép nhéan ho so
va hen ngay tra két qua.
- Néu hd so chwa day du,
hop 18 thi yéu cau td chc,
c4 nhan bd sung, hoan thi¢n
hé so.

B2 | Chuyén hd so cho can bd | Cong chirc | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Ho so
chuyén moén xu 1y TN&TKQ theo muc 2.3

B3 | Xem xét tham dinh, xtt Iy | Cén bd 26 ngay | Mau 05 va Du thao
hé so: cong chuc Van ban thong bdo
- Trudng hop hd so khong | dugc gjao khong du diéu kién
dép frng yéu céu du thao XU ly ho so tiéu hﬁy tal san C@Ilg

Vian ban thong bdo khong
du diéu kién tiéu huy tai
sdn cong trinh lanh dao
UBND cép xa ky duyét.
Chuyén sang thwc hién
buorc 4.

- Trudng hop hd so can giai
trinh va bd sung thém,
thong bao bang van ban cho
co quan, don vi bd sung,
giai trinh.

+ Néu bd sung giai trinh
day du thi Dy thao Quyét
dinh ti€u huy tai san cong
trinh 1anh dao UBND cép
xd ky duyét. Chuyén sang
thue hién buoc 4

+ Néu khong bd sung, giai
trinh duogc thi du thao Van
ban thong bdo khong du

hoac Du thao Quyét
dinh ti€u huy tai san
cong da ky nhay
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diéu kién tiéu hiy tai san
cong trinh 1anh dao UBND
cip xd ky duyét. Chuyén
sang thuc hién budc 4.

- Trudong hop, hd so dap
Gmg yéu cau thi Du thao
Quyét dinh tiéu huy tai san
cong trinh lanh dao UBND
cip x3 ky duyét. Chuyén
sang thuc hién budc 4.

B4 Phé duyét két qua gidi Lanhdao | 03 ngay Mau 05;
quyét TTHC: UBND cap Quyét dinh tiéu hiy
Xa tai san cong hodc van
ban thong bao khong
da diéu kién tiéu hay
tai san cong da ky
B5 | Phat hanh van ban va gii| Van thu 0,5 Mau 05, 06;
két qua veéBO phén| UBND xa ngady | Quyét dinh tiéu huy
TN&TKQ UBND capxa dé tai san cong hodc van
trd cho t6 chtrc, cd nhan ban thong bao khong
du diéu kién tiéu hay
tai san cong da ky,
dong dau
B6 | Tra két qua cho t6 chiic ca | Cong chirc | Gid hanh Mau 01, 06;
nhan TN&TKQ | chinh | Quyét dinh tiéu hay

tai san cong hodc van
ban thong bdo khong
da diéu kién tiéu hay
tai san cong

* Truong hop ho so qud han xir 1, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trucc
ngay hét han xir Iy, co quan_giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho

16 chire, ca nhan.

3 | BIEUMAU
=
Mau 01 ) ) . ) MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 ’ . i . MAu 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thi¢n ho so
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)

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAu 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

=

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh gidi quyét ho so

)

Mau 06 Mau 06.docx
SO theo do1 ho so

4 |HOSOLUU

- | Mau Ql, 02, 03, 04 (néu gé); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciua UBND cép
xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Van ban dé nghi co quan, don vi, to chirc gidi trinh; Van ban gidi trinh cia to
chuc, co quan, don vi (doi voi truwong hop ho so can gidi trinh bo sung).

- | Quyét dinh tiéu huy tai san cong hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién
ti€u hay tai san.

H6 so duoc luu tai bo phéan chuyén mén xu 1y chinh truc tiép trong thoi gian 02

nam. Sau d6, chuyén hd so v& bd phan luu trir cua co quan dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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9. Xir Iy tai sancong treonghop bi mat, bi hityhoai

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | DPiéu kién thuc hién TTHC
Tai san c6 nguyén gia trén so sach ké toan dudi 100 triéu dong /1 don vi tai
san

2.2 | Cach thire thye hién TTHC:NGp ho so tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ ciia
UBND cap xa

2.3 Thanh phin hd so, bao gdom: Ban Ban

chinh sao
- | Van ban dé nghi xtr ly tai san cong trong TH bi mat, bi X
huy hoai cua co quan nha nuéc dugc giao quan ly, su
dung tai san cong;
- | Van ban dé nghi xtr ly tai san cong trong TH bi mat, bi X
hty hoai ctia co quan quan 1y cap trén (néu co);
- Danh muc tai san bi mét, bi huy hoz%i (ghﬁng loai, sb X
lugng; nguyén gia, gia tri con lai theo s ké toan; 1y do bi
mat, bi huy hoai);
- | Cac hd so khac c6 lién quan dén dé nghi tiéu huy tai san X
(n€u co).
* Luru y khi nop hé so:
Néu ndp hé so truc tiép tai B¢ phin Tiép nhdn va Tra két qud cdp xd, truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 1¢.

2.6 |Dia diém tiép nhan ho so va trd két qué giai quyét TTHC: Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap xa

2.7 | Co quan thue hién: UBND cip xa.

Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: UBND cép x4.
Co quan duoc ity quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong

2.8 | Péi twong thuwe hién TTHC: Co quan, tO chure, don vi ¢ tai san cong thude
cac truong hop phai tiéu huy theo phap luat vé bao v€ bi mat nha nudce, phap
ludt vé bao v€ moi truong va phap ludt co6 lién quan.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh xur 1y tai san cong trong truong hop
bi mét, bi hay hoai hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién xr 1y tai san
cong trong trudng hop bi mat, bi huy hoai

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miuw/Két qua
nhiém gian

Bl | T6 chirc, c4 nhan ndp ho so tai | To chite/ | Gio | Mau 01, 02 (néu co),
B6 phan TN&TKQ cia UBND | cd nhan, | hanh | 06 va hd so kém theo
cép xd. Cong chirc TN&TKQ Cong chinh | muc 2.3
kiém tra ho so: chtc
- Néu hd so day du, hop 18 1am | TN&TKQ
thua tuc tiép nhén ho so va hen
ngay tra két qua.
- Néu ho so chua day du, hop
1€ thi yéu cau td chirc, c4 nhan
bd sung, hoan thién ho so.

B2 | Chuyén hd so cho can bo| Cong 0,5 |Mau 01, 05 va Ho so
chuyén moén xu ly churc ngay | theo muc 2.3

TN&TKQ

B3 | Xem xét tham dinh, xtr Iy hd | Cén bd 26 |Mau 05 va Dy thao
SO cong chirc | ngay | Van ban thong bao
- Truong hop héd so khong dap | duoc giao khong du diéu kién
tmg yéu cau dy thao Vin ban | xurlyho tiéu huy tai san cong
thong bao khéng du diéu kién Sy trong TH bi mat, bi

ti€u hay tai san cong trong TH
bi mat, bi hay hoai trinh ldnh
dao UBND cép x3 ky duyét.
Chuyén sang thwe hién budrc 4.

- Truong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém, thong
béo bang van ban cho co quan,
don vi bo sung, giai trinh.

+ Néu b6 sung giai trinh day
du thi Dy thao Quyét dinh tiéu
huy tai san cong trong TH bi
mat, bi hity hoai trinh 1anh dao
UBND cip xi ky duyét.
Chuyén sang thwc hién budc 4

+ Néu khong bd sung, giai
trinh duoc thi du thao Van ban
thong bao khéng du diéu kién
tiéu huy tai san cong trong TH
bi mat, bi hay hoai trinh lanh
dao UBND cép x3 ky duyét.
Chuyén sang thwc hién budc 4.
- Trudng hop, hd so dap ung
yéu cau thi Dy thao Quyét dinh

huy hoai hodac Dy thao
Quyét dinh tiéu huy tai
san cong trong TH bi
mat, bi huy hoai da ky
nhay
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tiéu huy tai san cong trong TH
bi mat, bi hay hoai trinh lanh
dao UBND cép xi ky duyét.
Chuyén sang thwc hién budrc 4.

B4 |Phé duyét két qua giai quyét| Lanhdao | 03 Mau 05;
TTHC: UBND | ngdy |Vin ban thong bao
cap xa khong du diéu kién
tiéu huy tai san cong
trong TH bi mét, bi
hay hoai hodc Quyét
dinh tiéu huy tai san
cong trong TH bi mét,
bi huy hoai da ky
B5 | Phat hanh van ban va gii két | Van thu 0,5 Mau 05, 06;
qua véBo phan TN&TKQ | UBNDxd | ngay | Van ban thong bao
UBND capxa dé tra cho to khong du diéu kién
chure, ca nhan tiéu huy tai san cong
trong TH bi mét, bi
hay hoai hodc Quyét
dinh tiéu huy tai san
cong trong TH bi mat,
bi huy hoai da ky,
dong dau
B6 |Tra két qua cho to chiic ca| Cong Gio Mau 01, 06;
nhén chirc hanh | Vin ban thong béo
TN&TKQ | chinh | khong du diéu kién
tiéu huy tai san cong
trong TH bi mat, bi
hay hoai hodc Quyét
dinh ti€u huy tai san
cong trong TH bi mét,
bi huy hoai
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang B phdn TN&TKQ dé giri cho
16 chire, ¢4 nhan.
3 | BIEU MAU
Mau 01

o

MAau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02 (w] j
M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so

Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so

Méu 04 @j
MAu 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 @j
MAu 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 @j
M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BO phan TN&TKQ ciia UBND cép
xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Van ban dé nghi co quan, don vi, to churc gidi trinh; Van ban gidi trinh cta to
chtic, co quan, don vi (doi voi truong hop ho so can gidi trinh bo sung).

- Quyét dinh xur 1y tai san cong trong truong hop bi mat, bi hty hoai hodc Van
ban thong bao khong du di€u kién xur ly tai san cong trong truong hop bi
mat, bi huy hoai.

Ho so duoc luu tai bo phan chuyén mén xir 1y chinh truc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé phong Luu trir cia co quan dé luu trir theo quy dinh
hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TIiNH
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